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Adgang og opseetning af TM Sund

Tilpasning af TM Sund skal i sa vid udstraekning sa muligt ske inden programmet
tages i brug. Tilpasning af programopsaetningen kan kun foretages af de personer,
der har adgang til Administrations modulet.

Der kraeves saerlige brugerrettigheder, for at man kan fa lov at komme ind i
Administrations modulet. Adgangen kraever at brugeren er medlem af gruppen
"TMSAdmin’ under kommunens offentlige adressebog (Active Directory). Disse
rettigheder styres sammen med dine generelle adgangsrettigheder til netveerket.

Brugere af TM Sund skal altsa oprettes 2 steder for at fa adgang til TM Sund:
e Du skal veere oprettet i kommunens Active Directory og veere medlem af
mindst én af de rettighedsgrupper, som giver adgang til TM Sund. Dette styres
normalt af kommunens IT-afdeling.

Det drejer sig om grupperne: TMSAdmin, TMSUsers

e Du skal ogsa veere oprettet som bruger i TM Sund, fgr du kan logge pa med
dit eget Windows brugernavn.

Adgang til og rettigheder i TM Sund styres altsa bade i og uden for TM Sund, og du
skal benytte samme brugernavn og kodeord, som giver dig adgang til kommunens
netveerk.

Administration
De enkelte administrationsmoduler abnes fra menu linien ved at veelge
Administration.
Fil  Menu | Administration
Megleord
Distrikter
Lokalomrader |
Sprog
Altivitets typer
Brugere
Lande
Kommuner

Tilgaengelighed

Opseetningen i Administration har afggrende betydning for funktionaliteten i TM
Sund, og indstillingerne har konsekvenser for samtlige brugere. Derfor er det vigtigt
at eendringer udfares efter grundige overvejelser af personer, som kan overskue
konsekvenserne af aendringerne.
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Generelle funktioner

Administrationsmodulet er opdelt i emner. Emneopdelingen har i de fleste tilfselde en
helt logisk og naturlig sammenhaeng med navnet pa emnet. Det eneste emne der
falder udenfor er 'Nagleord’, som samler opseetningen af en lang raekke valgbokse.

Afhaengigheder mellem oplysningerne under de forskellige emner er bestemmende
for den reekkefglge, man skal oprette oplysningerne i.

Foalgende reekkefalge skal benyttes ved oprettelse af oplysninger:

v

v

A 4

Lokalomrade Distrikt Brugere Tilgeengelighed
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Nggleord

Nggleord samler valgmulighederne fra en lang raekke valgbokse i systemet. Det
drejer sig bl.a. om disse elementer:

Megleord

instituticnType

familiekategori ﬂ
groupStatus

graupType

healthcareSpecialType J
hospitalMame

inductienMedia

institutionType i

Overordnede Nggleord oprettes af TM Care, da de er styrende for programmet. Den
enkelte sundhedspleje kan dog altid oprette flere valgmuligheder under det enkelte
Nggleord.

Bookingstatus

Der er dog nogle faste betingelser der skal fglges, nar man opretter nye
valgmuligheder under fx. bookingstatus. Hvis sundhedsplejen har brug for at oprette
flere forskellige typer bookingstatus, skal du ngje fglge de veerdi greenser som ved
hver program release vil blive opdateret.

TM Sund version 3.4.0.255 benytter fglgende veerdigraenser i forbindelse med
Booking status:

o 0->100 Nyt barn, E-mail, Opfalgning — vises ikke i kalenderen

e 100 ->200 Henvisning, Telefonisk henvendelse - vises ikke i
kalenderen

e 200->600 Aftalt mundtligt, Aftalt brev sendt,

Eller lokalt oprettede aftalestatus med vaerdi i dette veerdi
interval — vises i kalenderen

e 600->800 Afbud fra sundhedsplejen, Forgeeves besgag,
Afbud fra familien, fjernes fra kalenderen

BookingStatus som allerede er oprettet i TM Sund og taget i brug, ma aldrig fa
aendret i veerdien, da det kan betyde tab af status pa allerede oprettede aftaler.
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@nsker man at eendre i vaerdien, sa fx 'Forgaeves besgg’ fastholdes som en synlig
aftale i Kalenderen, vil det veere en fordel at gare det allerede fra idriftssettelsen af
TM Sund.

Sker eendringen af veerdien pa en bookingStatus efter idriftsaettelsen af TM Sund, s&
kan du gare fglgende:

e /Endre teksten pa den bookingStatus du gnsker skal have en anden veerdi, sa
den fx bliver synlig i Kalenderen

e Kald den fx "AA — bruges ikke lsengere”, sa vil den leegge sig nederst i Status
dropdownboksen pa 'Ny aktivitet’

e Opret derefter en ny med den ordlyd som passer til din aktivitetsstatus, og giv
den en veerdi der gar den synlig i kalenderen (i intervallet 200 — 599)

PatientStatus

Der er mulighed for at oprette patientStatus i det omfang man har brug for i kommunen. De
enkelte kommuner har ogsa mulighed for at slette en patientStatus, men dette skal ske inden
de er taget i brug og tilknyttet en journal.

Folgende patientStatus ma aldrig slettes, da vi som systemejer benytter disse i forbindelse
med indlaesning af stamdata:

Aktiv i sundhedsplejen — med veerdi 1
Passiv — med veerdi 2

Mors — med veerdi 8

Arkiveret — med veerdi 10

PR

Ligesom med andre Nggleord er vi ligeglade med sorteringsreekkefglgen, den kan de enkelte
kommuner selv tilpasse.

HUSK! Er nggleordet (fx Passiv) tilknyttet bare én journal, vil Sund fejle, hvis nggleordet
slettes.
Fraser

Fraser oprettes under nggleordet phrases.

Nggleordet phrases er allerede oprettet og der skal alene tilfgjes nye veerdier, nar
der skal oprettes fraser.

Fraser kan benyttes i alle kontinuationer uanset om det er barnets, foreeldrenes,
klassens, institutionens eller gruppens kontinuation.
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Frasens leengde ma vaere pa op til 244 anslag — hvilket svarer til en saetning af
folgende leengde:
XHXXXHXXXKHXXIXKHXXIXHKHXXEHKXIEKHKIIXEKHXIIXKHKIIXHKXXEHKXIEKHKXIEKHKKIXKXXIXHXIXIXHKXXEXXXXKKXXXK
XXXXHKXXKHXKXKXXEKXXEXKXXEXHKXXKKKXKXXEXKXXEXKXXKHKKXKKXIXKXXKXKXXKKXXKXXXKXXKK
XHXXXHXXXKHXXIKHXXIXHKHXXEHKXIEKHKIIEKHKKIXKHKIIXHKHIIEXHKXIIKHKXIEKHKKIXEKXXIXKXXIXKXXIXKXXKKXXXK
XXXXHKXXKXXXKXXEXKXXKKXXEKXXXKXXXKXXKKX

Fraserne kan tildeles et sorteringsnummer, sa der er mulighed for at emneopdele
fraserne, sa alle fraser der bruges i forbindelse med hjemmebesgg fx kan have
sorteringsnumre indenfor 1 — 20, skoleundersggelser fra 20 — 40 og lignende.

Udskrifter

Alle brevflet Word udskrifter der skal benyttes direkte fra TM Sund skal tilknyttes
programmet via Nagleord, det drejer sig om bade Crystal Report rapporter og Word
fletdokumenter.

Crystal Report dokumenter vil i farste omgang veere standardskabeloner, som TM
Care designer efter sundhedsplejernes anvisninger.

Word fletdokumenter skal sundhedsplejerne selv udarbejde og tilkknytte TM Sund.
Tilknytningen skal laves via Nggleordet: mergeFile

Nggleord ser sadan ud:

x> Hovedvindue - TM Sund v1.0.0.3 ] |
Eil Menu Administration Hieelp
| MENU [

Segning ____________________________________________________TMsund ______/ \ |

Altiviteter Torsdag d. 19 januar Uge 3

Kalender Hagleard

R mergeFile Tilfsi negleord slet vaerdi

Klasser
Udfaldsrum for negleord
Institution verdi Sortering
2

Synkroniser

ri
illadslse

s Avery L7163

Labels Avery L7159 V & on

Handelser Lege/test skabelon Wihestname\Skabelon

adelse.dot
sbels Avery L7163.dot
zbels Avery L7159.dot
kabelontast.dot

Ehsport

W b o

Afslut

Slet yerdi Tilfsj ny vaerdi
Rediger nggleord
Tekst Listeudskrift
Vesrdi \\hostnamz\Skabelonarilists.dot

Sortering 5

Gem mndringer

| velkommen Annedorte Hybel... | |
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Som det fremgar af skaermbilledet, er der mulighed for at redigere i allerede
oprettede nggleord. Det vil sige, at man kan andre i den tekst, man gerne vil have at
skabelonen skal findes under inde i selve TM Sund programmet.

Under Veerdi skal man skrive stien til skabelonen.

Sortering drejer sig om den raekkefglge, man gnsker at de forskellige skabeloner skal
komme frem i valgboksen.

Lokalomrader

| en stor kommune findes der i reglen flere Lokalomrader, under disse lokalomrader
findes der ofte flere distrikter. Mange sundhedsplejer har deres helt egen made at
opdele deres Lokalomrader og distrikter pa, som ofte er en blanding af skoledistrikter
og vejdistrikter.

Ved ibrugtagning af TM Sund vil der pa forhand veere aftalt, hvad Lokalomraderne
skal hedde og hvor mange der skal veere. TM Care star for oprettelsen af
Lokalomrader, da bgrnene bliver tilknyttet et Lokalomrade i forbindelse med den
automatiske stamdata import.

Lokalomrade skaermbilledet ser saddan ud:

Seg 0506167000 2607804444 Lokalomrider

Mandag d. 13 marts Uge 11

Navn Aktiv - n 531000
Administration Ja

Digital Post Ja

Nord skalebarn Ja Mavn

Nord sm3bsm s Administration
Centrum skolebern  Nej

Centrum smibern  Mgj

Sydwest skaleb Mej

ydvest skolebarn = Postrr. 2000
Sydwest smabarn Mej

@st skolebarn Mej

@st smabern Mej Kommune Zrhus

Bktiv ")

Falgende personer er tilknyttet:

Dorthe Merethe Jensen
Elisabeth Vagnshaldt

Ellen Fredsgzard

Helle Elvstrem Christiansen
Helle Hansen

Lone Grannebashk

Mette Nemegaaard
Michelle 5. Jargensen
Susanne Henriksen
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Der er nu mulighed for at inaktivere et Lokalomrade, hvorefter det ikke kan knyttes til
stamkort og ikke kan bruges i forbindelse med oprettelse af Aktiviteter ved nye
aftaler.

For du inaktivere et Lokalomrade, skal de tilknyttede Distrikter ogsa inaktiveres.

Alle Tilgaengeligheder oprettet med tilknytning til et inaktivt Lokalomrade vil blive
slettet.

For at kunne se bade Aktive og Inaktive Lokalomrader skal man veelge at se Alle:

_ Seq 0506 16¥000 2607894444 Lokalomréider —

Segning ___________________________________________________________TMSund ___/ \ |

Forseldre Mandag d. 13 marts Uge 11
Mavn Alktiv ID £31000
Administration Ja
el Digital Post Ja
alender
Nord skalebarn = Navn Administratien
Mard smabarn Ja
Grupper Centrum skolebsrn  Negj
Centrum smibsrn  Nej
Klasser Sydvest skoleharn  Ngj Pastnr 8000
Sydvest smibern  Nej '
o @st skolebern Nej
NS oner 3 .
Dst smibern Nej Kammune Zrhus
Handelser
Aktiv v
Outlook Synk. Opret er tilknyttet:
Offline g
| v Alle Vis 3
- ke Eksporter til Excel iansen
Offline | Inaktive
Lone Grannebask
Statistik Mette Nemegaaard
Michelle 5. Jergensen
MedCom Susanne Henriksen
Afslut
< >

Med denne nye mulighed, kan langt de fleste kommuner selv gendre
systemopsaetningen i TM Sund, nar der laves struktureendringer i kommunen.

Det betyder ogsa, at statistikker kan laves af tidligere opdelinger i kommunen.

TM Care vil selvfglgelige stadigveek veere behjeelpelig med flytning af aftaler fra et
Lokalomrade og Distrikt til et nyt, hvis | synes det er nagdvendigt.

Selvom kommunerne nu selv kan gennemfgre Inaktivering af Lokalomrader og

Distrikter, anbefaler vi, at det sker med en vis struktur og med registrering af datoer
for hvornar disse andringer gennemfares og saettes i drift.
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Vi anbefaler, at der laves en slags logbog over store aendringer. Logbogen kan
eventuelt veere en del af TM Sund driftshandbog, som de fleste IT afdelinger har
vedr. TM Sund installationen.

Distrikter

| TM Sund har skal man opdele Lokalomraderne i distrikter. Distrikterne kan veere en
blanding af skoledistrikter og vejdistrikter.

Det vil veere fornuftigt at opdele Lokalomraderne i de distrikter som sundhedsplejen
gnsker at opteelle statistik i relation til.

Nogle sundhedsplejer vil vaelge at opdele deres Lokalomrader i to distrikter de kalder
Skole og Hjemmebesgg. Hvis man veelger at opdele i to distrikter pa den made, vil
sundhedsplejerskerne kunne se deres kalender opdelt i de to distrikter.

Andre sundhedsplejer vil kun oprette ét distrikt under hvert Lokalomrade, i sddan et
tilfeelde vil det veere hensigtsmaessigt at kalde Lokalomradet og Distriktet det samme.

Andre igen opretter hver skole som ét Distrikt og s& hjiemmebesgg som ét Distrikt for
sig selv.

Distrikt skeermbilledet ser s&dan ud:

Distrikter

Mandag d. 13 marts Uge 11
fawn Let=l e Navn Administration
Administration  Administr:
Nord skolebgrn MNord skole N - X
Neord smibsrn  Mord smat Lokalomrade Administration
Aktiv W
Opret

Slet
Vis 3

Eksporter til Excel

Opret Distrikt

1. Peg med musen i venstre side af skeermbilledet og lav et hgjreklik, sa vil Opret og
Slet muligheden komme til syne.

2. Veelg Opret, du kan nu skrive distriktets navn og efterfglgende veelge det
Lokalomrade, som Distriktet skal tilknyttes.

3. Gem det indtastede ved at trykke pa Gem eller benyt Ctrl+s
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Slet Distrikt

1. Markér det distrikt du gnsker at slette og lav et hgjreklik, sa vil Opret og Slet
muligheden komme til syne.

2. Veelg Slet, du vil nu blive spurgt, om du er sikker pa, du vil slette. Falgende
advarsel vil komme:

E3 i

‘?/I Er du sikker p& at du vil slette 1 element?

3. Du kan ikke slette Distrikter, hvor der er tilknyttet aftaler til. Hvis du vil slette
distriktet ma du farst flytte alle de aftaler, der er oprette pa det distrikt.

Ny mulighed — Inaktivering af Distrikt

Flere og flere kommuner sammenlaegger TM Sund Distrikter, i sammenhaeng med at
kommunernes Skoledistrikter bliver sammenlagt, derfor har behovet for at inaktivere
Distrikter og faktisk ogsa Lokalomrader i TM Sund taget til.

Med denne mulighed for at inaktivere et Distrikt og evt. et Lokalomrader, kan
kommunen nu selv gennemfgre strukturaendringerne som de skal udmgnte sigi TM
Sund.

Distrikter kan stadigvaek ikke slettes, nar der er oprettet aktiviteter og stamkort med
tilknytninger til Distriktet.
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Sprog

Flere steder i TM Sund skal der oplyses sprog. De fleste steder kan man veelge et

sprog i en valgboks. Valgboksene indeholder kun de sprog, der er oprettet her under
Sprog.

Sprog skaermbilledet ser sadan ud:

Sg 101104%000 Lokalomrider Distrikter Sprog

L _____________________________________________________ TMSund _____/ \ |

Onsdag d. 25 januar Uge 4
Havn

Dansk

Engelsk
Eranzk Farkartelse S

MNorsk

Nawn Svensk

Opret
Slet

Opret sprog
1. Peg med musen ude i venstre kolonne og lav et hgjreklik.

2. Veelg Opret og indtast sprognavn og landeforkortelse.

3. Gem det indtastede ved at trykke pa Gem eller benyt Ctrl+s

Slet sprog
1. Peg med musen ude i venstre kolonne og lav et hgjreklik.

2. Veelg Slet og fglgende advarsel vil komme:

x4

? ) Er du sikker p& at du vil slette 1 element?
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Aktivitetstyper

Aller aktiviteter i TM Sund oprettes med en aktivitetstype, der relaterer sig til
aktivitetens udfgrelse. Aktivitetstyperne bestemmer desuden om aktiviteten opteelles
til Aktivitetsstatistikken over langt de fleste aktiviteter i sundhedsplejen.

TM Sund har allerede fra start oprettet de Aktivitetstyper, der teelles op til statistikken,
Aktivitetsstatistik. Aktivitetstyperne har faet betegnelserne direkte efter de gamle
begreber som Sundhedsstyrelsen benyttede i forbindelse med den gamle
indberetning af sundhedsplejens ydelser. Aktivitetstyperne ma ikke slettes, hvis man
gnsker at benytte standardstatistikken.

Distrikter | Aktivitets typer

Mandag d. 13 marts Uge 11

Navn Arkive

Mawn Hjemmebeseg Farve .
B Administration® Mej
[ ;::::lI{m:::r;;:;z:::w foreeldre :Zj Aktiviteter af denne type, skal default foreslds |7 dage ude i fremtiden
FD- visitationssamtale® Mej
B Graviditetshessg Nej Aktiviteter af denne type tager typisk |75 minutter
Henvisning til andre Mej
Henvisning til egen indsats Mej
Hiemmebeseg Nej Til denne aktivitetstype skal typisk bruge distrikt: Administration
B Hiemmebesag behov MNej
Konsulent: hygigjne Mej Denne aktivitetstype udfores typisk af: admi
Kensulent: konkret ridgivning bern  Nej
Konsulent.: sundhed og trivsel Ne_]: 7 Aftale SMS
I Konsultation MNej
B Mede med gruppe Nej
B Mede med vordende for=ldre Mej Bruges til Barn
Made/kursus MNej
0 samtale/undersegelse Nej Mar denne aktivitetstype bruges i udskrifter, skal den betegnes:
Samtale/undersegelse behov MNej
Sundhedsp=dagogiske aktiviteter  Ngj
B Tw=rfagligt samarbejde MNej
Ebent hus Mej

Hvis udskriften giver mulighed for en kart farklaring:

Arkiveret - Bruges ikke til nye aktiviteter

Der kan dog veere behov for at oprette sine egne Aktivitetstyper, fx vil nogen have
brug for at oprette en Aktivitetstype der hedder Telefontid.

Opret Aktivitetstype
1. Sta med musen i hgjre kolonne, lav et hgjreklik og markér Opret og tryk Enter

2. Indtast nu det navn eller begreb du vil benytte, nar du opretter en ny aktivitet.
3. Veelg tiden der passer til den aktuelle aktivitetstype. Ved oprettelse af Ny
aktivitet vil tiden automatisk foresla det antal minutter er angivet ved

Aktivitetstypen.

4. Veelg farve pa aktivitetstypen. Nogle kommuner har valgt at tematisere
aktivitetstypernes farve. F.eks. giver de alle aktivitetstyper der relaterer sig til
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10.

smabgrn farven rad, mens skolebgrn far farven gran, gruppeaktiviteter farven
orange osv.

Gem det indtastede ved at trykke pa Gem eller Ctrl+s

Hvis den enkelte sundhedspleje beslutter sig for ikke lszengere at benytte
aktiviteter af en bestemt aktivitetstype, kan der saettes flueben i ’Arkiveret —
bruges ikke til nye aktiviteter'.

Slet aldrig en aktivitetstype! Men Arkiver den i stedet.

Arkiverst - Bruges ikke til nye aktiviteter

Seet flueben i feltet og sa vil
aktivitetstypen ikke kunne bruge fremover til nye aktiviteter.

Hvis du aendre i en aktivitetstype, altsa i teksten pa en aktivitetstype vil alle
gamle aktiviteter booket med denne type blive aendret. Derfor vil det veere
mere korrekt at arkivere aktivitetstypen og oprette en ny, hvis sendringer er
ngdvendige.

Der er mulighed for at angive om Aktivitetstypen skal bruges til Aktiviteter
booket pa barn eller foraeldre eller begge dele. Dette kan veelges her:

Bruges til Egrn
Som udgangspunkt er alle gamle Aktivitetstyper sat
til at kunne bruges i relation til bAde bgrn og foreeldre.

For Kommuner med NemSMS/Digital Post kan der udveelges, hvilke
Aktivitetstyper der skal udlgse en aftale pamindelses sms dagen inden aftalen
finder sted.

Som udgangspunkt udsendes der ingen aftale pamindelses sms’er, hvis der

. . v Aftale 5M3 L
ikke er sat flueben i denne under hver Aktivitetstype.

Det vil stadigveek veere sadan at bookingStatus skal veere mellem 200 og 599,
far der udsendes aftale pamindelses sms’er.
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Brugere

For at kunne abne (logge sig ind i) TM Sund, skal man vaere oprettet som bruger.

| forbindelse med ibrugtagningen af TM Sund vil der, i de fleste tilfeelde fra
begyndelsen af veere oprettet brugere svarende til de fagpersoner, der skal benytte
systemet.

Det er vigtigt at alle brugere, der oprettes i TM Sund benytter de samme initialer, som
de benytter generelt i kommunens elektroniske systemer. Brugerlogin benyttes
nemlig ogsa i forbindelse med integrationen til kommunens sikkerhedssystem,
ActiveDirectory.

Man skal ikke slette en bruger, selv om brugeren ikke laengere er ansat i kommunen.
Ved anseettelsesophgar i kommunes sundhedspleje skal brugeren gares inaktiv. Nar
brugeren ikke skal slettes, er det fordi der er booket aftaler pa vedkommende, og
disse aftaler skal opteelles til kommunens samlede statistik.

Opret bruger

1. Aben menupunktet Administration, tryk med venstre musetast eller benyt
Alt+a

2. Veelg Brugere, benyt enten piletasterne + Enter eller tryk pa b og falgende
skeermbillede abner:

Brugere
L TMSund _____/ \
Mandag d. 29 november Uge 48

Id = |Mawn - o 33

1 Mie Gellert Ander:

2 Inger Marie Larse Mavn Annedorte Hybel

k] Anette Pedersen

4 Anne Mette Plovg Initialer ahy

5 Lene Nergaard Pe

6 Hanne Sloth Bak .

7 Karen Marie Olest Login ID ahy

8 Annette Kobbere

El Inger Lund Type

10 Jytte Moeslund

11 Ruth Fibiger Olese Telefon 26259625

12  Ellen Olsen

12 Bodil Damm Meru| Aktiv v

14  Bodil Bach Henrik .

15  Lotte Althof Svent Alle lokalomrader Tilknyttet til felgende

1o Amalse Lund Opsaming
17  FRuth Brolund test Vejle Midt /2

18 Kirsten Taps VB]|B Mard /1

19 Dorthe Erbou Regi Vejle @st /3

20 Karen S. Jeppeser
21  Annette Justesen
22 Susanne Petersen
23 Birthe Svendsen
24 Anne Merete Lind
25 Inge Pingel

26 Pia Teuts

27  Randi Alstrup

33  Annederte Hybel

-
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3. Marker en tilfzeldig bruger og tryk pa hgjre musetast og fglgende
valgmulighed bliver tilgeengelighed:
Opret
Slet

Vaelg alle

4. Veelg Opret og skeermbilledet vil nu forteelle ved hjeelp af de rade advarsler,
hvilke felter som skal udfyldes.

Brugere

L _________________________________________________________TMSund _____/ \ |
Mandag d. 29 november Uge 48

Id = |Mawn -~ I O

1 Mie Gellert Ander:

2 Inger Marie Larse MNawn 0

k] Anette Pedersen

4 Anne Mette Plovg Initialer 0

5 Lene Mergaard Pe

[ Hannz Slath Bak . P

7 Karen Marie Oles: Login ID 0

E] Inger Lund Type

10 Jytte Moeslund

11 Ruth Fibiger Oles: Telefon

12  Ellen Olsen

13 Bodil Damm Mery) Aktiv

14 Boedil Bach Henrik .

15 Lotte Althof Svenc Alle lokalomrader Tilknyttet til falgende

16 Annalise Lund Administration

17  Ruth Brolund
12 HKirsten Taps
19 Derthe Erbou Reg
20  HKaren 5. Jeppeser
21  Annette Justesen
22 Susanne Petersen

5. ID nummer skal veere unikt, og har nummeret fgrst veeret brugt én gang, kan
det ikke bruges igen.

6. Initialer og Login ID vil det veere fornuftige at lade veere identiske. Login ID
skal vaere det samme som nar brugeren logger p& kommunens netvaerk

7. Type benyttes ikke til noget for neerveerende.
8. Saet markering ud for Aktiv

9. Afslut oprettelsen ved at gemme det indtastede, benyt Gem knappen eller
Alt+g eller Ctrl+s.

10. Tilknyt efterfalgende lokalomrader til brugeren, ved at markere det/de
lokalomrader som brugeren skal arbejde i og flyt lokalomradet over i boksen
"Tilknyttet til falgende’ ved hjeelp af pilen.

11. Afslut tilknytningen ved at gemme tilfgjelserne, benyt Gem knappen eller
Alt+g eller Ctrl+s.
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Inaktiver bruger

Nar en bruger stopper i kommunens sundhedspleje, vil brugeren automatisk blive
udelukket fra TM Sund, nar brugerne bliver slettet i kommunens ActiveDirectory.

Men derfor skal brugeren alligevel inaktiveres i TM Sund, sa vedkommende ikke
bliver ved med at optraede i diverse dropdown lister i TM Sund.

1. Aben menupunktet Administration og veelg Brugere, benyt Alt+a og derefter b,
sa abner du Brugere

2. Marker den bruger der ikke leengere skal veere i TM Sund, fjern de tilknyttede
Lokalomrader, benyt pilene retur, sa boksen med Tilknyttede til falgende er
tom.

3. Fjern flueben i Aktiv og gem andringen, benyt Gem knappen, Alt+g eller
Ctrl+s.

4. Du skal efterfalgende abne Tilgeengelighed og afslutte brugerens tilgeengelig
pr. aftreedelsesdato.

Visning af Alle/Aktive/Arkiverede brugere

Som noget helt nyt kan nu se en kolonne med angivelse af om brugeren er Aktiv eller
Arkiveret.

Som udgangspunkt vises kun de Aktive brugere, men du kan ved hjeelp at et
hajreklik veelge at fa vist enten Alle, kun Aktive eller kun Arkiverede.
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Lande

Landelisten i TM Sund er oprettet fra start, og er den officielle landeliste som er
godkendt af Udenrigsministeriet. Det betyder bl.a. at England, Skotland og Wales
ikke findes pa listen, da den officielle betegnelse er Storbritannien.

Brugerne har ikke mulighed for selv at vedligeholde listen, da man sa kunne risikere,
at landenavne blev stavet forskelligt og dermed fik gdelagt muligheden for at
generere statistik ud fra landenavne.

Hvis du har brug for at danne dig det fulde overblik over landelisten, kan den
udskrives.

Gar folgende:
1. Aben menupunktet Administration ved hjeelp af Alt+a, veelg Lande ved tryk pa |
eller ved at veelge med piletasterne og tryk Enter.

2. Benyt Ctrl+p og du far listen vist i et printformat, som du kan vaelge at
udskrive.

Listen fylder 4 sider.

Erugere Aktiviteter | Lande

Tirsdag d. 29 august Uge 35

Navn ;I o

Balen

Partugal

Puerto Rico

Qatar

Réunion

Rumsznien

Rusland

Rwanda

Saint Helena

Saint Kitts og Nevis
Saint Lucia

Saint Pierre og Migueler
Saint Vincent og Grenac
Salomongerne

Samoa

San Marino

S3o Tomé og Principe
Saudi-Arabien
Schweiz

Senegal

Serbien og Montenegre
Seychellerne

Sierra Leone
Singapore

Slovakiet

Slovenien

Somalia

South Georgia og De Sy
Spanien

Sri Lanka

Sudan

Surinam

Swalbard og Jan Mayen
Sverige

Swaziland

Sydafrika

Sydkarea

Syrien

Tadsjikistan

Taiwan

Tanzania -
<I I 4

195
Mavn Spanien

Forkortelse ES
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Kommuner
Kommuneoplysninger findes i TM Sund fra start og der kan ikke redigeres i

kommuneoplysningerne.

Eventuelle gnsker om tilfgjelser af kommuneoplysninger kan leveres til TM Care,
som sa vil indtaste oplysningerne i databasen og udsende de tilfgjede oplysninger

med den efterfalgende version af TM Sund.

Der kom pr. 1. januar 2007 komme en generel opdatering af kommuneoplysninger i

forbindelse med kommunesammenlaegningen.

Kommune skeermbilledet ser s&dan ud:

Seq 210606X000

Kommuner

Navn

Susi

Swendborg
Swinnings

Sydals
Sydfalster
Sydlangeland
Sydthy

S=hy

Sellered
Senderborg
Senderhald
Senderse

Them

Thisted

Thule
Thyberen-Harbogre
Thyhalm

Tinglew

Tijele

Tommerup
Tornved
Tranghkssr
Trehgje
Trundhelm
Tallaze

Tender
Terring-Uldum
Tarnby
Ulfborg-vemb
Ullerslew
Umanak

Uoplyst kemmung
Uoplyst kemmune
Usplyst kemmune
Upernavik
wallensb=k
walls

Wamdrup

“arde

Wejen
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E-mail
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Fax

Kommentar

631

Vejle
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Tilgeengelighed

Der er mulighed for at oprette tilgeengelighed for andre end sig selv, hvis man har
administrator rettigheder, hvilket de fleste superbrugere har i de enkelte
sundhedsplejere.

Den enkelte bruger kan selv oprette og eendre i deres tilgaengelighed, ved at ga
direkte pa Tilgeengelighed fra hovedvinduet. | sadan et tilfeelde vil overskriften pa
fanen fx veere 'Tilgeengelighed for ahy’.

Advarsler i Kalenderen haenger sammen med Tilgeengelighed, og nu kan den enkelte
bruger veelge helt at blive fri for Advarslerne i Kalenderen — og dermed helt fraveelge
at benytte Tilgeengelighed. Dette fraveelges under Fil/Indstillinger/Aftaler.

Opretter du tilgaengelighed for en anden end dig selv, vil overskriften pa fanen bare
veere 'Tilgeengelighed'.

For at oprette tilgaengelighed for andre skal du ga via menu knappen ’Administration’
og veelge 'Tilgeengelighed’.

Skaermbilledet vil s se sddan ud:

Tilgeengelighed

Onsdag d. 30 august Uge 35)

|31. august 2006 'I Dag Uge Mined

andag 8/ 03 dag 29,08 Dnsdag 30/ 08 0 daqg (k8 edag O 09
Brendby 5t.. | Centrum 2 Centrum 2 Centrum 2 Brondby Si Centrum 2 Centrum 2
08 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00 08:00

Lokalomrade 2 i
Brendby kammunale 51 Brondby Strand_.
Distrikt —

10
Alle
Fagperson
Gun Berg H
Vis
Hele dagen

12|

13|

14|

— (23 Bk [ 3 (23 [ 3

15

16
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Opret Tilgeengelighed for en anden

1. Du kan med fordel vaelge lokalomrade og fagperson inden du trykker pa
knappen Opret.

2. Veelg Opret ved hjeelp af venstre musetast eller Alt+o

3. Nu abnes fglgende indtastningsbillede:

== Ny tilgpeengelighed - TM Sund v1.1.1.25 -0 x|

Ressourcer

Lokalomr3de | N

Distrikt Ergndby Strand 1

Fagperson Gun Berg

Periode

Datofra |28 sugust 2006 w| til |28 august 2006 |

K [0g.00 == il |02.05 =
Ugedag |Mandag

Gzldende for |alle uger

Status | Til stede

Gem Annuller

4. Nu kan du bruge Tab-tasten for at bevaege dig fra et felt til et andet. Veelg
Lokalomrade, Distrikt og Fagperson.

5. Indtast periode. Du kan flytte cursoren fra dag til maned til ar ved hjeelp af
piletasterne. Maned kan du angive ved et tal, sa finder programmet sel ud af
hvilken maned du mener. Arstal kan du ngjes med at skrive sidste tal fx 6 for
ar 2006. Dato kan selvfglgelig ogsa veelges i datoveelgeren, som du finder ved
tryk pa den lille pil ud for datoen.

6. Indtast dernaest tidsinterval. Du kan flytte cursoren fra timer til minutter ved
hjeelp af piletasterne. Tidsintervallet skal angives som time:minutter.
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7. Veelg ugedag. Det er en fordel at oprette tilgeengelighed for hver enkelt

ugedag.

8. Veelg om tilgeengeligheden skal geelde for alle, lige eller ulige uger.

9. Veelg Status for tilgaengeligheden. | de fleste tilfeelde skal du angive status "Til

stede’

10. Fglgende status muligheder findes:

e Til stede

Ej til stede — overstyrer Til stede

[}
e Veaek — overstyrer Til stede
[}

Extra til stede — overstyrer alle gvrige
11.Gem det indtastede ved at trykke pa Gem eller benyt Alt+g
12.Gentag proceduren for hver dag. Benyt eventuelt Kopier.
13.Nar du har oprettet tilgeengelighed en dag som du gerne vil kopiere, klippe

eller slette, kan du ggre dette ved at markerer tilgeengeligheden og lav et
hgjreklik og diverse muligheder kommer frem:

14.Ved Kilip fjerner du tilgeengeligheden fra denne position og kan indsaette den

et andet sted.

15.Ved kopier laver du en tilgeengelighed, der er identisk med den, du allerede
har lavet, og kan indseette den lige der, hvor du vil.

16.Ved slet fiernes tilggengeligheden helt og kan ikke genskabes igen.
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Brevflet
Der er mulighed for at brevflette TM Sund data med Word.

| TM Sund findes der i grundpakken wordskabeloner som kan bruges til at arbejde
videre pa, hvilket gar det nemmere at oprette nye skabeloner til brug inde fra TM
Sund.

Hvis man abner falgende sti C:\Programmer\TM Care\TM Sund\WordTemplate
vil man kunne finde fglgende dokumenter:

T Starrelse | Type Andret den
lﬂ_zéEksempeldut B4KE Microsoft Office Wo... 23-01-2009 15:24
] Readme - Brevflet. tt 3IKB Tekstdokument 28-01-2009 15:54
lﬂ:J'I'I'v'ICarE.l:IDt 56 KB Microsoft Office Wo,..  28-01-2009 12:11
@WSUHﬂESt.ESV JKE Microsoft Office Exc... 28-01-2009 13:03

Man kan benytte Eksempel.dot som udgangspunkt for alle sundhedsplejens

skabeloner. | Eksempel.dot finder man alle de fletfelter der laves fletbreve med fra

TM Sund.

Fletfelterne omfatter:

Barn CPR:

«barn_cpr»

Barn Fdag:

«barn_fdato»

Barn navn:

«barn fornavn»

Barn Efter navn:

«barn efternavn»

Barn kaldenavn:

«barn_kaldenavn»

Barn Adresse:

«barn adresse»

Barn Postnr:

«barn_postnr»

Barn By: «barn_bynavn»
Barn TLF: «barn_telefon»
Barn Email: «barn_email»

Barn status:

«barn status»

Barn distriktnavn:

«barn_distriktnavn»

Barn lokanlomr postnr:

«barn_lokalomr_postnr»

Barn lokal bynavn:

«barn_lokalomr_by»

Far fornavn:

«far fornavn»

Far Efternavn:

«far_efternavn»

Far Adresse:

«far adresse»

Far postnr: «far_postnr»
Far bynavn: «far_bynavn»
Far mobil: «far_mobil»
Far Email: «far_email»
Far status: «far_status»

Mor fornavn:

«mor fornavn»

Mor Efternavn:

«mor efternavn»

Mor Adresse:

«mor adresse»
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Mor postnr: «mor_postnr»
Mor bynavn: «mor_bynavn»
Mor Mobil: «mor_mobil»
Mor Email: «mor_email»
Mor status: «mor_status»

Veerge fornavn:

«vaerge fornavn»

Veerge Efternavn:

«vaerge_efternavn»

Veerge adresse:

«vaerge _adresse»

Veerge Postnr:

«vaerge_postnr»

Veerge bynavn:

«vaerge bynavn»

Veerge Mobil:

«vaerge _mobil»

Veerge Email:

«vaerge_email»

Veerge Status:

«vaerge_status»

B Veerge fornavn:

«beskikket_vaerge fornavn»

B Veerge efternavn:

«beskikket vaerge efternavn»

B Veerge adresse:

«beskikket vaerge adresse»

B Veerge Postnr:

«beskikket_vaerge postnr»

B Veerge bynavn:

«beskikket vaerge bynavn»

B Veerge mobil: «beskikket_vaerge mobil»
B Veerge Email: «beskikket_vaerge email»
B Veerge Status: «beskikket vaerge status»
Grp fagperson2: «gruppe_fagperson2_navn»
Grp Fagpersonl: «gruppe_fagpersonl navn»
Grp fagperson3: «gruppe_fagperson3 navn»

Grp aktivitetl tid:

«gruppe_aktivitetl datotid»

Grp aktivitet 1notat:

«gruppe_aktivitetl notat»

Grp aktivitet2 tid:

«gruppe_aktivitet2_datotid»

Grp aktivitet 2notat:

«gruppe_aktivitet2_notat»

Grp aktivitet tid3:

«gruppe_aktivitet3_datotid»

Grp aktivitet notat3:

«gruppe_aktivitet3 notat»

Grp aktivitet tid4:

«gruppe_aktivitet4_datotid»

Grp aktivitet notat4:

«gruppe_aktivitet4 _notat»

Grp aktivitet tid5:

«gruppe_aktivitet5_datotid»

Grp aktivitet notatb:

«gruppe_aktivitets _notat»

Grp aktivitet tid6:

«gruppe_aktivitet6_datotid»

Grp aktivitet notat6:

«gruppe_aktiviteté_notat»

Grp aktivitet tid7:

«gruppe_aktivitet7_datotid»

Grp aktivitet notat7:

«gruppe_aktivitet7 _notat»

Grp aktivitet tid8:

«gruppe_aktivitet8 datotid»

Grp aktivitet notat8:

«gruppe_aktivitet8_notat»

Grp aktivitet tid9:

«gruppe_aktivitet9_datotid»

Grp aktivitet notat9:

«gruppe_aktivitet9 _notat»

Grp aktivitet tid10:

«gruppe_aktivitet10_datotid»

Grp aktivitet notat10:

«gruppe_aktivitet10 notat»

Grp aktivitet tid11.:

«gruppe_aktivitetl1l_datotid»

Grp aktivitet notatl1:

«gruppe_aktivitetll notat»

Grp aktivitet tid12:

«gruppe_aktivitet12 datotid»

Grp aktivitet notat12:

«gruppe_aktivitetl2 notat»

Grp aktivitet tid13:

«gruppe_aktivitet13 datotid»
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Grp aktivitet notat13:

«gruppe_aktivitet13 notat»

Grp aktivitet tid14:

«gruppe_aktivitet1l4 datotid»

Grp aktivitet notat14:

«gruppe_aktivitetl4_notat»

Grp aktivitet tid15: «gruppe_aktivitetl5 datotid»
Grp aktivitet notatl5: «gruppe_aktivitetl5 notat»
Grp aktivitet tid16: «gruppe_aktivitet16 datotid»

Grp aktivitet notat16:

«gruppe_aktivitet1l6_notat»

Grp aktivitet tid17:

«gruppe_aktivitetl7_datotid»

Grp aktivitet notat17:

«gruppe_aktivitetl7_notat»

Grp aktivitet tid18: «gruppe_aktivitet18 datotid»
Grp aktivitet notat18: «gruppe_aktivitetl8 notat»
Grp aktivitet tid19: «gruppe_aktivitetl9 datotid»

Grp aktivitet notat19:

«gruppe_aktivitetl9 notat»

Grp aktivitet tid20:

«gruppe_aktivitet20_datotid»

Grp aktivitet notat20:

«gruppe_aktivitet20 _notat»

Gruppe navn;

«gruppe_navn»

Klasse skole: «klasse skole»
Klasse trin: «klasse_trin»
Klasse retning: «klasse_retning»
Klasseleerer: «klasselaerer»

KlI_fagpersonlnavn:

«klasse_fagpersonl navn»

KI_fagperson2navn:

«klasse_fagperson2_navn»

KlI_fagperson3navn:

«klasse_fagperson3_navn»

Samtale Aktivitet tid:

«samtale aktivitet datotid»

Samtale Aktivitet sluttid:

«samtale aktivitet slut datotid»

Samtale aktivitet notat:

«samtale aktivitet notat»

Samtale behov Aktivitet tid:

«samtale behov aktivitet datotid»

Samtale behov Aktivitet slut tid:

«samtale behov aktivitet slut datotid»

Samtale behov notat:

«samtale behov_aktivitet notat»

Barn Adresse gammel;

«barn_adresse _gammel»

Barn postnr gammel:

«barn_postnr_gammel»

Barn bynavn gammel:

«barn_bynavn_gammel»

Institutions navn:

«institutions_navn»

Institutions type:

«institutions_type»

Ins. kontakt person:

«institution_kontakt person»

Ins. fagpersonl navn:

«institution_fagpersonl_navn»

Ins. fagperson2navn:

«institution_fagperson2_navn»

Ins. fagperson3navn:

«institution_fagperson3_navn»

Bruger navn;

«bruger_navn»

Opret TM Sund brevskabelon

1. Aben Eksempel.dot og gem skabelonen med et nyt navn

2. Flyt alle fletfelterne fra Eksempel.dot til side 2.
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3. Design din skabelon — gerne ved at kopiere fra andre skabeloner du tidligere
har brugt i sundhedsplejens daglige arbejde.

4. Indseet derefter fletfelterne der, hvor du gerne vil have fx navn og adresse skal
veere pa brevet.

5. Slet de fletfelter du ikke skal bruge i den nye skabelon.

6. Gem den nye skabelon med et sigende navn i mappen WordTemplate eller i
den mappe som kommunen har angivet hvor brevskabeloner skabeloner skal

ligge.

Tilknyt brevskabelonen til TM Sund

1. Aben Administration / Nggleord, vaelg mergeFile, skaermbilledet ser sddan ud:

2ux Hovedvindue - TM Sund v2.0.3.255 =18l x|

Fil Menu Administration Hjzelp

Negleord

Aktiviteter a Tirsdag d. 14 april Uge 15)

Kalender Negleard

mergeFile [Difsingaleord | [ Sletuardi |

Udfaldsrum for negleord

Institutioner Tekst « Vardi Sortering
Eksempel C:\BrogrammeriTM Care\TM Sund\WordTemplate\Eksempel.dot 1

Outlook Synk. C:\ProgrammerTM Care\TM Sund\WordTemplste\Msdregruppeindbydelse.dots: 2

Handelser
Tilgangelighed
Offfine lase
Statistik

Afslut

[ stetumrdi | [ Tilfsjoyverds |

Rediger nggleord

Tekst Medregruppeindbydelse
Vaerdi C:\Programmer\TM Care\TM Sund\WordTemplats\Madregruppeindbydelse.do
Sertering 2
B | el 1 Annedorte Hybel... | = |
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2. Veelg nu Tilfgj ny veerdi

3. Navngiv 'Tekst’ det som du ogsa tidligere brugt at kalde skabelonen, da du

gemte den i WordTemplate mappen, det vil ggre det nemmere at huske hvad
det er for en skabelon, du vil linke op imod.

4. Under 'Veerdi’ skal du angive stien til mappen WordTemplate og direkte til
wordskabelonen. Denne sti kan veere forskellig fra kommune til kommune, alt
efter hvor kommunen har valgt at skabelonmappen skal ligge.

5. For at teste om skabelonen kan bruges fra TM Sund kan du ggre det fra

Sagning.

6. Marker et par bagrn, hgjreklik og veelg Brevflet og tryk Enter eller venstre

+2 Hovedvindue - TM Sund v2.0.3.255 10l x|
Fil Menu Administration Hjeelp
| MENU [y geen — —
Altiviteter Tirsdag d. 14 april Uge 16
Kalender
Segekriterie
Grupper
Klasser Barn, CPR-nr.
Institutioner Barn, fornavn

Outloak Synk.
Offline
Handelser
Tilgengelighed
Offline lise
Statistik

Afslut

) | 12 bgrn fundet

Barn, efternavn

Status Alle

Avanceretsegning | Tilhsrer Adresse Fagperson Alktiviteter
Lokalomride Vejle @st /2
Piger
Distrikt Damhaven Drenge
Fadt i period F Til
pdttperioden e ! Uden gruppe tilknytning
Fornavn Efternavn Adresse
Matilde Freja Theilmann

120107-X000
070307-X000

Martine Frida
Almz

100707-¥000 Laurits
080808-X000 Unavngiven
101008-X000 Sille

011108-X000
100109-Y00O
180109-X000

Unavngiven
Unavngiven
Unavngivet

Alle v

Opret aktivitet{er)
Opret multi aktiviteter
Tilfj til Offineiste
Lav statistik udtrask
Eksporter

Frint journal

Print liste

Brevflet

12
vej 66
girdsvej 33

alle v
Arkiverade
Ikke-arkiverade [] alle i aktive
Telefon Fagpersan

23448555

71224555

12345666

24123344
2229 3435

Annedorte Hybsl
Annedorte Hybsl
Annedorte Hybsl
Annedorte Hybsl
Annedorte Hybsl
Annedorte Hybsl
Annedorte Hybsl
Annedorte Hybsl

My ssgning

Passive

| & |

Wistart| [ @@ AnnadorteH...l (=7 Brhus

24. maj 2018, Ahy

| 3 Brugervajled...l |53 WordTemplate | ﬁ? 3 Microsoft... '” Hovedvind... % JascPaint 5... | <« E S’J@E 21:01

27


http://www.tmcare.dk/

TM Care als

Niels Hemmingsens Gade 9, 4.
1153 Kgbenhavn K

tlf. 3344 8555

www.tmcare.dk

7. Derefter skal du veelge din brevskabelon i falgende skeermbillede:

x= Vaelg skabelon - TM Sund v2.0.3.255 o ] |

Barn CPR

Elet Annullér

8. Nu abnes Word og for at brevfletningen skal kunne gennemfgres skal
nedenstaende tekniske installationsbeskrivelse veere fulgt.

Teknisk beskrivelse og betingelser for Brevfletning i TM Sund

Softwarekrav:
- Microsoft Word 2010/2013/2016 eller nyere

Installation

Der er to mader at bruge brevfletteskabelonen fra TM Sund.

1) Installér i Words startup folder, s makroerne er med hver gang Word Startes
2) Lave alle brevflette skabeloner sa de er baseret pa makroerne fra TMCare.dot

Metode 1

Kopier filen TMCare.dot ind i words opstartskatalog.
Dette er typisk "C:\Program Files\Microsoft Office\Office10\Startup".

Bemaeerk, afhaengig af version af Word kan folderen hedde Officell, Officel2 eller
andet.

Efter filen er kopieret ind, startes word og det ses om der er to knapper i
toolbaren der hedder "TM Sund Brevflet" og "TM Sund Datakilde".

Metode 2

@nskes makroen ikke installeret permanent, skal man lave alle brevflette-skabeloner
sa de er baseret pa skabelonen TMCare.dot.
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Dette gares ved at starte Word, veelge "File->New...". Veelge "New from template: "
og veelge "TMCare.dot".

Herefter laves brevflettedokumentet, og gemmes som ny skabelon.

Advarsel om makrosikkerhed

For at kunne kare makroerne sikkert i Word, er makroerne digitalt underskrevet med
TMCares OCES certifikat, der er udstedt af TDC.

| sikre installationer af Word vil der komme en advarsel om, at dokumentet
indeholder makroer, og man skal vaelge om man vil godkende udstederen eller ej.
For at bruge makroen skal du godkende TMCares certifikat.

Dette skal ggres een gang, og derefter aldrig mere.

Nye skabeloner

Nye skabeloner kan laves ud fra dokumentet "Eksempel.dot”, med datakilden
"TMSundTest.csv” der begge

ligger i WordTemplate mappen i TMSund installationen.

"Opening this document will run the SQL Statement ..."

| senere versioner af Word kan man risikere at f denne advarsel ndr man &bner en
skabelon.
Svar blot nej til dette.

Kun IT Afdelingen kan veelge at sla disse advarsler fra.
Mere kan laeses her:
http://support.microsoft.com/kb/825765
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9. 1 Word skal du veelge Tilfgjelsesprogrammer, hvor du vil finde falgende TM
Sund Brevflet og TM Sund Datakilde:

Q:ﬂ\ H v Barn CPR.dotx (Kompatibilitetstilstand) - Microsoft Word Tabelveerktajer
)
—-/ Startside Indszet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Tilf@jelsesprogrammer Design Layout

T Sund Brevilet TM Sund Datakilde

Brugerdefinerade veerktajslinjer

2-|-1-|B§-|-1-|-2-|-E-|(_\§-|-E-|-5-|-_-‘--|-5-|-E$-1:--ﬁ-ll-|-11-|-13-|-14-|-15-|-16-|-1?-|

[+

- Barn CPR : wharn_cpr» ‘ ‘

10.Veelg TM Sund Brevflet, og du vil konstatere om din skabelon fungerer efter
hensigten, og har det design som du gerne vil have det skal have.
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Hjeelpetekster til Udskolingsskema

Med denne nye Udskolingsjournal i TM Sund 3.4.0.255 er der indfgrt et helt nyt
element, nemlig helt konkrete Hjeelpetekster som kan vises ved hvert felt pa
Udskolingsskemaet.

Hjeelpeteksterne kan redigeres og kan findes her under Administration:

Adrinistration

Megleord

Distrikter

Lokalomrader

Sprog

Aktivitets typer

Brugere

Lande

Kemmuner

Tilgaengelighed
| Hjeelpetekster

Siden til Hjeelpetekster ser sadan ud:

Hjxlpetekster
TM Sund \ |

”:I'irsdag d. 29 december Uge 53

Madul ID Modul Navn =) |[ID  Nawn s

M11500 Udskelin... 269 Mii.. checkBoxQuestions Spisning, kost og motion - ... Er der bekymring for den unges spise-, kost- og metionsvaner, elle
266 Mii.. checkBoxQuestion3 Spisning, kost og motion - ... Er der bekymring for den unges spise-, kast- og motionsvaner, elle
checkBoxQuestiond isning, kost og motion - ... ymring for den unges spise-, kast- og motionsvaner, ellg
264 Mii.. checkBoxQuestionl Spisning, kost og motion - ... Er der bekymring for den unges spise-, kost- og metionsvaner, elle
265 M1il.. checkBoxQuestion2 Spisning, kost og motien - ...  Erder bekymring for den unges spise-, kost- og motionsvaner, elle
40% Mii.. textBoxEducationDesc.. Sundhedsp=dagogisk unde.. Harder varet et undervisningstilbud i forbindelse med udskalings:
224 Mii.. radicButtonYes Sundhedspa=dagogisk unde.. Har der varet et undervisningstilbud i farbindelse med udskalings:
223 Mii.. radioButtonNo Sundhedspa=dagogisk unde.. Hwis der ikke har vaeret undervisningstilbud i ferbindelse med udsk
253 Mii.. checkBoxQuestion3 Sewvn [ tr=thed - andet Er der bekymring for elevens sewvn vaner, beskrives det n=rmere i
263 Mil.. checkBoxReferred Sevn / trmthed - henvist Hvis der s=ttes kryds i henvist, 53 oprettes en aktivitet hver inds:
252 Mii.. checkBoxQuestionZ Sewvn [ tre=thed - hverdagen... Erder bekymring for elevens sevnvanerbeskrives det n=rmerzib
261 Mii.. checkBoxNotDiscussed Sewvn [ trethed - ikke dreftet  Der s==ttes kryds i ikke dreftet, hvis dette ikke har vaeret et releva w
nen wats bl e e Coven {rrrrbind _ilelen b
£ >
Kart Navn checkBoxQuestiond i} |26?
Mavn M11500.LeavingSchoolControl.panelMid.flowLayoutPanel1.schema Modul ID |M1.1.500

QuestiensDiet.panelCenterflowLayoutPanell.checkBoxQuestiond

|
|
Madul Navn |Udsku|ings Skema |
|

Beskrivelse  |Spisning, kost ag motion - spiseforstyrrelser

Tekst Er der bekymring for den unges spise-, kost- og motionsvaner,

eller udever den unge risikoadfserd i forhold til spisning, kest og /eller motion,
beskrives det n==rmere i bemzerkninger,

Det kan fieks. handle om:

- At den unge lider af anarexi, bulimi, overspisni ipra=get k hed, trest
eller har en anden overdreven optagethed af kost,

Men der s=ttes ikke kryds, hvis den unge falder uden for kurverne, uden at have underliggende spiseforstyrrelse,
men feks. hele livet har veeret lille, i forhold til kurven,
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Alle hjaelpetekster er oprettet pa forhand, og skal kun tilrettes, hvis der sker

aendringer i de faglige vejledninger fra f.eks. Sundhedsstyrelsen eller fra Databasen

Bgrns Sundhed.

De nuveerende faglige vejledninger til Udskolingsjournalen, der praesenteres som
Hjeelpetekster i TM Sund, er alle leveret af Styregruppen for Databasen Bgrns

Sundhed.

Den fagligevejledning vil ogsa kunne rekvireres som almindeligt samlet

tekstdokument.

Der er ikke mulighed for, at den enkelte kommune selv kan oprette nye hjselpetekster
til felter andre steder i TM Sund.

Hjeelpetekster til ADBB

Hjlpetekster

Madul ID Modul Navn af ID  |Mavn =

F4200 ADBB Sc... 108 F420..
M11500 Udskoelin.., 114 F420..
115 F420..
112 F420..
110 F420..
109 F420..
112 F420..
111 F420..

<

Kort Navn

Mavn

Beskrivelse

Tekst

Sammen med ADBB skemaet leverers der ogsa online hjaelpetekster. Hjaelpeteksterne er
udarbejdet af Arhus sundhedspleje, som ogsa forventer selv at opdatere disse faglige

vejledninger.

Opdatering af hjeelpetekster sker ved at markere afsnitsoverskriften (Beskrivelse) og rette i

teksten.

Der ma kun andres i teksten og ingen andre felter. Husk at gemme dine teksteendringer.
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Mandag d. 13 marts Uge 11

Kart Navn Beskrivelse Tekst
labelTitle OPMERKSOMHEDSINITIERING O...  Lz=g marke til hvor stor en indsats det kreever af dig at opretholde op...
labelTitle BIEMKONTAKT Le=g meerke til kvaliteten af sjenkontakten: Normalt vil barnet fiksere ...
labelTitle ANSIGTSUDTRYK Lz=g maerke til variationzn og [antz| af) skift i ansigtsudtryk fremfor int.,
labelTitle GEMERELT AKTIVITETSNIVEAU Lz=g maerke til hver meget barnet bevager hoved, torse, arme og ben. ..
|abelTitle REAKTIONSTID I FORHOLD TIL ST.. La=g meerke til hvor lang tid barnet er om at reagere p3 behagelig eller .,
labelTitle RELATION Lz=g mazrke til barnets evne til at etablere en relation med dig (rela...
labelTitle SELVSTIMULERENDE ADFERD Lz=g maerke til om, og hvor ofte, der shserveres selvstimulerande adfz.,
|abelTitle VOKALISERINGER Le=g maerke til kvantitet=n af vokaliseringen igennem underssgelsen ..

>
labelTitle n 108
F4200.ADBBSchemaCantrol.panelMid.panelDetail. adbbSchemaQues | Modul 1D F4200

tionAttentionInitiationAndFixation.panelTitlelabelTitle
Modul Mavn | ADBB Schema

OPMERKSOMHEDSINITIERING OG -FASTHOLDELSE

Lz=g meerke til hvor stor en indsats det kre=ver af dig at opretholde opmesrksomheden pa barnet,

samt hvordan du har det i samspillet med barnet.

Vizr fieks. opmazrksom pi din folelse af, hvor lang tid undersagelsen tager

Husl, at ndr man underseger et ikke-tilbagetrukket barn, kreever det ikke en srlig indsats at bevare kontakten
og at fastholde opmarksomhbedzn p3 bamet,

Gem

\ |
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